Animation de réunion

DUREE
2,00 jour(s)

MODALITES PEDAGOGIQUES
Présentiel

PUBLIC VISE

Acteurs du monde agricole et rural,
agriculteurs/agricultrices, responsables
professionnels, animateurs et salariés
d’organisations professionnelles agricoles.

PREREQUIS
Aucun

METHODES PEDAGOGIQUES

Apports pédagogiques, travail en ateliers, travail
personnel, jeux de réles avec restitution, étude de
cas

MODALITES DE SUIVI ET D’EVALUATION
Recueil des besoins, émargement et attestation
de fin de formation, questionnaire de satisfaction
et auto-évaluation

INTERVENANT(S)

Le responsable de stage est un formateur de
I'ifocap. Le formateur est expérimenté sur le sujet
traité avec plusieurs années d'expériences.

LIEU
A 'lfocap ou chez le client

MODALITES D’ACCES

Modalités d'acces et de financement, CGV et
reglement intérieur consultables sur le site
web ifocap.fr

Pour des besoins spécifiques liés a une
situation de handicap, contactez notre
référent : laurence.mathieu@ifocap.fr / 01 55
50 45 59

Pour en savoir plus, contactez :
Emmanuel DEMANGE, coordinateur de la
formation

Tél. 07 56 47 39 24

Mail : emmanuel.demange@ifocap.fr

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Définir les objectifs de la réunion et établir un déroulé

e Mettre en ceuvre les techniques d’animation pour faire
produire les participants

e  Se coordonner avec un élu

CONTENU

La préparation

e |dentifier les différents types de réunions et leurs finalités
e  Préparer le déroulé, anticiper les réactions
e Assurer la logistique : incidence du lieu, de I'horaire et de
I'organisation de la salle
Le déroulement
e Le démarrage , un moment clé pour valider les objectifs avec
le groupe
e Alterner séquences actives et passives
e Mobiliser les outils au service de I'animation: tableau papier,
tour de table, sous-groupes
La posture
e Répartir les roles entre les intervenants: animation,
expertise, arbitrage politique..
e S’imposer et garder la main face aux personnalités fortes
e Réguler la prise de parole, réagir a I'agressivité, a la
passivité

IFOCAP - 6 rue Catherine de la Rochefoucauld 75009 PARIS - Tél 01.55.50.45.45 - ifocap@ifocap.fr
n° activité 11.75.05.02475 (ce numéro ne vaut pas agrément de I'Etat) — n° Siret 32569737300026 - APE 8559A


https://www.ifocap.fr/infos-pratiques/

	 
	 
	Le déroulement
	La posture 



